
登録ショップ向けマニュアル①

このたびは「よこすかプレミアム応援団」にご参加いただき、まこ
とにありがとうございます。
「よこすかプレミアム応援団」はお店ファン・横須賀ファンの皆さ
まに先払いで、指定のお店のみで使える電⼦チケット「よこすかプ
レミアム応援チケット」を応援購⼊していただき、その応援購⼊⾦
+30％と応援メッセージをいち早く各店の皆さまにお渡しするとい
う趣旨のクラウドファンディングプロジェクトです。
本マニュアルでは、ショップ管理画⾯の使い⽅や電⼦チケット「よ
こすかプレミアム応援チケット」をお客さまが使⽤された際の⼿続
き⽅法や確認⽅法などをご案内させていただきますので、「よこす
かプレミアム応援団」へのご参加にあたり、必ずご確認ください。

ショップ情報の修正や応援チケットの利⽤や状況確認、トピックス
情報の⼊⼒などは、ショップ管理画⾯から⾏うことができます。

ショップ管理画⾯は、以下のアドレスか
QRコードからアクセスしてください。
https://www.yokosuka.fun/shop_admin.php

登録ショップのご担当者さまへ

ショップ管理画⾯に関して

ショップ管理画⾯へログインするには、ユー
ザーIDとパスワードが必要です。ユーザーIDと
初期パスワードは、設定完了時に⾃動送信され
る「よこすかプレミアム応援団 新規店舗登録の
申請を受け付けました」という件名のメールに
記載されています。なお、パスワードが不明の
場合は、当ページから再発⾏してください。



登録ショップ向けマニュアル②

１）ショップ管理画⾯は、以下の構成になってい
ます

・事務局からのお知らせ
・ありがとうメッセージの確認
・応援購⼊情報（全体・個別）
・ショップトピックス⼊⼒/編集
・ショップ情報の修正
・チケット情報の確認・管理

２）ショップ管理画⾯から
ショップ情報の修正が可能です。
修正内容は、事務局による確認
後に反映されます。修正内容に
関する管理者からのコメントが
記載されることもあります。

３）ショップ管理画⾯から、応
援チケットの設定⾦額やありが
とうクーポンの確認・管理が可
能です。
応援チケットの内容修正等に関
しては、事務局までご連絡をお
願いします。



登録ショップ向けマニュアル③

４）ショップトピックスは、ショップから閲覧者へ情報発信できる
機能です。
ショップトピックスは最⼤で3件登録でき、それぞれに対して、
「公開開始⽇時」「公開終了⽇時」「タイトル」「本⽂」「画像」
を設定可能です。
ショップトピックスに登録された内容は、各ショップページに掲載
されますが、今後は、トップページなどへの掲載も予定しています
ので、ぜひ積極的な情報発信をお願いします。

５）応援購⼊された情報（合計
⾦額や件数）、応援チケットの
⼀覧を確認可能です。
また、応援チケット⼀覧画⾯か
ら、各応援チケットの詳細も確
認可能です。



登録ショップ向けマニュアル④

６）応援チケット⼀覧の左端のス
詳細をタップすると、その応援チ
ケットの詳細画⾯が表⽰されます。

応援チケットのステータスには、
現在の状況が表⽰されています。

ステータス⼀覧
ステータス 内容

未発送 応援購⼊された応援チケットがまだ発送されていません。

利⽤可能 応援購⼊チケット、ありがとうクーポンを利⽤可能です。

利⽤準備中 チケットを利⽤する準備が整いました。

利⽤終了 チケットの利⽤可能残額が無くなる、や、チケットの利⽤期
限終了により、チケットの利⽤が終了した状態です。

その他 チケットになんらかの不具合が⽣じている可能性があります。
事務局までご連絡ください。

７）ステータスをタップすると、チケット
の詳細画⾯が表⽰されます。
購⼊時の⽀払い⽅法や⽀払い⽇時、対象の
店舗名などの応援チケットに関するさまざ
まな情報が記載されていますので、ご確認
ください。



登録ショップ向けマニュアル⑤

8）応援チケット購⼊者が応援チ
ケットを利⽤する場合、店舗ス
タッフによる⽀払い処理（利⽤完
了処理）が必要です。

利⽤完了処理にあたっては、店舗
ごとに設定されている店舗⽤PIN
コードの⼊⼒が必要で、店舗ス
タッフが正しいPINコードを⼊⼒し、
「⽀払いを⾏う」「クーポン利⽤」
をタップすることで、応援チケッ
トの利⽤が完了します。

※店舗⽤PINコードが不明な場合や、
PINコードを⼊⼒してもエラーにな
る場合は、事務局までご連絡くだ
さい。

●ご不明な点がありました事務局までお願いします
ヨコスカイチバン緊急企画「よこすかプレミアム応援団」 事務局
横須賀商⼯会議所内 ヨコスカイチバン担当
E-mail support@yokosuka.fun  TEL:046-823-0421

12）応援チケットの利⽤が終了
するか、利⽤期限が終了すると
と、ステータスが「利⽤終了」
に変わります。


